
 3.0  رقم  إصدار  – للمتقدمين دليل المستخدم   - الطبية الإجازات والتقارير اعتماد

دولة الإمارات العربية المتحدة - وزارة الصحة ووقاية المجتمع    1 
 

1/31/2023 

 

  

اعتماد الإجازات 

      والتقارير الطبية

 دولة الإمارات العربية المتحدة - وزارة الصحة ووقاية المجتمع 

 2023يناير   31:  بتاريخ  تم التحديث



 3.0  رقم  إصدار  – للمتقدمين دليل المستخدم   - الطبية الإجازات والتقارير اعتماد

دولة الإمارات العربية المتحدة - وزارة الصحة ووقاية المجتمع    2 
 

 المحتويات 
 3......................................................................................................................................... الموجز  . 1

 4.......................................................................................................................... إنشاء حساب جديد  .2

 6.................................................................................................................. تسجيل الدخول إلى النظام  .3

 8......................................................................................................................... تقديم طلب الاعتماد  . 4

 9.......................................................................................................................... تأكيد طلب الاعتماد  . 5

 10 ....................................................................................................................... رفع الوثائق وتقديمها  . 6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3.0  رقم  إصدار  – للمتقدمين دليل المستخدم   - الطبية الإجازات والتقارير اعتماد

دولة الإمارات العربية المتحدة - وزارة الصحة ووقاية المجتمع    3 
 

 

 

 

 

 الموجز .1
 

أي من  طلبخدمة تصديق الإجازات والتقارير الطبية في حال  يمكن للمستخدم متابعة اعتماد حالة التصديق من -أ

 الشروط التالية. 

 اللجنة، فقط التصديق  لاعتمادلا حاجة   أقل من خمسة أيام   -

 يعُتمد مباشرة تقرير المنشآت الطبية  -

 

 محددة.  جازاتإتنطبق هذه الخدمة على شروط كما 

 

فإن الإجازة تتطلب موافقة لجنة / وحدة أعمال   التالية،المستخدم بطلب للحصول على أحد الشروط  في حال إذا ما تقدم  -ب

 بعد الموافقة على التصديق. والتي تتم من خلال الموافقة على الإجازات الطبية والتقارير.  

 

 شهر. 1أيام إلى   5إذا كانت الإجازة من   -

 شهر. 1من  أكثرإذا كانت الإجازة   -
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 إنشاء حساب جديد  .2

 
ليس لديك حساب بعد(، قم بالتسجيل وإنشاء حساب جديد حتى تتمكن من الوصول إلى خدمات وزارة  إذا كنت مستخدمًا جديدًا )أي  

 الصحة ووقاية المجتمع. 

 مباشرة  تسجيل الدخول إلى النظامإذا كنت بالفعل أحد مستخدمي موقع وزارة الصحة ووقاية المجتمع، فانتقل إلى 

 تسجيل جديد/ تسجيل دخول   -إنشاء حساب جديد   #

1  
 إذا كنت مستخدمًا جديدًا )أي ليس لديك حساب بعد(، قم بإنشاء حساب جديد أولاً. 

   لوزارة الصحة ووقاية المجتمع اذهب إلى الموقع الرسمي  •

 الجانب الأيمن اضغط على "تسجيل الدخول" على  •

 اذا كنت مستخدمًا جديدًا، ليس لديك حساب بعد، اضغط على "تسجيل جديد"  •

2  

https://mohap.gov.ae/
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 للتسجيل، قم بإدخال جميع البيانات المطلوبة، واتباع الخطوات التالية  3

 

 اضغط على "إنشاء حساب".  • 4

التنبيه التالي لتأكيد حفظ جميع البيانات بنجاح وإرسال بريد  بعد الانتهاء من خطوات التسجيل، سيظهر  •
 إلكتروني للتحقق من التفعيل. 

 

 

انتقل إلى بريدك الإلكتروني الذي أدخلته عند التسجيل، ثم اضغط على الرابط لتفعيل حسابك في موقع وزارة الصحة   5
  ووقاية المجتمع.

 تم إنشاء حسابك ولكن لم يتم تفعيله بعد. تم إرسال رابط التفعيل إلى  

 عنوان بريدك الإلكتروني المسجل. 

 أو  noreply@moh.gov.aeيرجى فتح البريد الإلكتروني من 

بالضغط على رابط التفعيل لتفعيل  أو قم 

 noreply@mohap.gov.aeحسابك

يرجى العلم بأنه نادرا ما يستغرق الأمر بعض الوقت حتى تصل  

رسالة البريد الإلكتروني اعتمادًا على حمل الشبكة أو يكونقد تمت 

 تصفيته في مجلد الرسائل غير الهامة أو غير المرغوب فيها. 

 .ل الدخولاضغط للذهاب إلى صفحة تسجي 
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 تسجيل الدخول إلى النظام  .3
 تسجيل دخول المستخدم   #

الصحة ووقاية المجتمع، قم بتسجيل الدخول، واتبع الخطوات  إذا كان لديك حساب بالفعل وترغب في  الوصول إلى خدمات وزارة  1
 التالية: 

   لوزارة الصحة ووقاية المجتمع اذهب إلى الموقع الرسمي  .1

 اضغط على  "الخدمات"   .2

 ابحث عن الخدمة المطلوبة أو قم بكتابة اسم الخدمة في شريط البحث.   .3

 اختر "الخدمة المطلوبة"  .4

 الخدمة كما هو موضح أدناه. بعد اختيار الخدمة، اضغط على ابدأ  .5

إذا قمت بتسجيل الدخول من الصفحة الرسمية، يمكنك الوصول مباشرة إلى الخدمات، بالضغط على "الخدمات" وإلا سيتطلب   .6
 منك تسجيل الدخول بعد الضغط على "ابدأ الخدمة".  
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ستظهر أمامك هذه الشاشة، إذا لم تقم بتسجيل  

 الويب الرئيسية: الدخول من صفحة 
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 تقديم طلب الاعتماد  .4
 تقديم طلب الاعتماد  

   التصديق على الإجازة المرضية والموافقة عليهابعد دخولك للخدمة ستظهر أمامك شاشة   

 
 اضغط منها على "إنشاء طلب موافقة جديد"  •

 
 يجب أن يكون المتعامل قد سبق وقدم طلب تصديق ليتمكن من إنشاء طلب موافقة.  ملاحظة: -
على   يوافقأيام. خلاف ذلك،  5الإجازات التي تتطلب طلب الموافقة، هي تلك التي تزيد عن <    ملاحظة: -

 الأوراق الأخرى تلقائيا بعد التصديق.
 ما إذا كانت شهادة المغادرة الخاصة بك صادرة من داخل دولة الإمارات العربية المتحدة أو من خارجها  بعدها ستختار  • 

 ثم تختار مكان تأمين الإجازة المرضية   •

 بناء على الاختياار السابق ستتاح لك مايلي من الخيارات:  •
 أيام.   5ستظهر قائمة بطلبات المستخدمين الذين تتعدى< إجازاتهم  -أ

يم وتوفير تفاصيل الإجازة المرضية من الصفر )تنطبق فقط إذا كانت الإجازة المرضية صادرة من  تقد   -ب
 خارج دولة الإمارات العربية المتحدة( 

 اضغط على "تقديم الطلب " للطلب الذي يحتاج إلى موافقة في المربع الأيسر كما في الشاشة أدناه  •
 

 
 

 

 

 

 

 

 تقديم الطلب 
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 عتماد الاأكيد طلب ت .5
 طلب الاعتماد  تأكيد 

سيطلب من المستخدم تقرير الإجازة )التصديق( لعرض   "،ديم الطلبتق" على بالضغطبمجرد قيام المستخدم  • 

 ."بةالمطلو الوثائقالبيانات المعبأة على أنها "معلومات المريض" وحيث يجب عليه "تحميل 

 

والبعض   ا المطلوبةبياناته إدخال يجب ملؤها ولا يمكن إتمام الطلب بدون *  الإلزاميةالتي  الحقولجميع : ملاحظة -

 الآخر اختياري.  

 

 تم طلب الإجازة المرضية له.: المعلومات المتعلقة بالمريض الذي معلومات المريض -

 

 : تفاصيل الإجازة المرضية.معلومات التصديق  -

 

تكون عادة من شهادة إجازة مرضية  ت: قائمة الوثائق المتعلقة بالإجازة المرضية والموافقة. ائقالوثتحميل  -

 . وتقرير طبي. المستخدم لديه خيار إرفاق المستندات ذات الصلة إذا لم يتم ذلك بالفعل
 

 

 

 

 

 

ض معلومات المري   
 معلومات المريض 

الإمارتية  الهوية  

 صاحب العمل 

ووقاية المجتمعوزارة الصحة   

 اسم المريض بالكامل )باللغة الإنجليزية( 

  التليفون المحمول

 معلومات التصديق

   ق تحميل الوثائ 

 سجل الطلب

 سجل الدفع



 3.0  رقم  إصدار  – للمتقدمين دليل المستخدم   - الطبية الإجازات والتقارير اعتماد

دولة الإمارات العربية المتحدة - وزارة الصحة ووقاية المجتمع    10 
 

 ا وتقديمه الوثائق رفع .6
 وتقديمها  رفع الوثائق  

المستند المعتمد المصدق للحصول على موافقة  بعد مراجعة بيانات تقرير الإجازة المطبقة، يجب على المستخدم تحميل  • 
 اللجنة. 

 ". مستندات  إضافةتخير الملف عند النقر فوق "  •
 ". د مستنال تحميل ثم اضغط فوق " •

 
 تعليمات المستندات المقبولة للنظام: يرجى الاخذ بعين الاعتبار ةملاحظ

 
 
 
 
 

 لتقديم طلبك اضغط "تقديم"  •

لمستخدم من خلال الرسائل القصيرة /  ل  تنبيهيرسل  ب وسفي الطل لجنة الموافقة بوزارة الصحة ووقاية المجتمع  ستنظر •
 الطلب.  حالة البريد الإلكتروني حول 

 


